KOZSZOLGALLAS sorszam: 35942

Intézményi iktatészam: KOH/103-4/2023

ALLASPALYAZAT
SORKIFALUDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
igazgatasi uigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Igazgatasi, hatosagi feladatkor teljes kord ellatasa,
iktatas, irattarozas és a jegyz6 altal meghatarozott feladatok ellatasa.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hat6sagi jogalkalmazasi
Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas iddtartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Sorokpolany

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A munkakdér 6 hénap préobaidé kikotésével tolthetd be. A jogallasra, az
illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kozszolgdlati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX.
torvény, valamint a Sorkifaludi Ko6zdés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatanak, valamint Kozszolgalati Szabalyzatanak rendelkezései az iranyaddk.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, érettségi
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Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd végzettség/képesités:

- Anyakonyvi szakvizsga

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- Hasonlé munkakoérben szerzett - legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat

- ASP rendszer ismerete - legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd személyes kompetenciak:
- Probléma-megold6 készség (alap)
- Csapatmunka, egyiittmiikodés (iigyfélszolgalati)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

adatkezelési nyilatkozat

3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.09.15. 00:00

A palyazat elbiralasanak modja: Az allas betoltésérol a benyujtott palyazatok tartalma alapjan
a jegyz6 mérlegelése alapjan személyes meghallgatasra keriilhet sor. A palyazat kiiréja fenntartja
ajogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.09.18. 00:00
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.09.19.
Publikalas tervezett idé6pontja: 2023.09.04.
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A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv

dltal az BM részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

E(AB Kozszolgallas
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